
附件1

预算编制内容要求
学校编报年度预算报告，应包括学校基本概况、年度预算报表和预算编制说明。

1、 学校概况

（一）学校整体情况说明，发展规划和年度工作任务
（二）学校预算的部门构成  
例：**年学校预算编制部门范围详细情况如下：

	序号
	部门名称
	序号
	部门名称

	1
	党政办公室
	11
	机械学院

	2
	组织部
	12
	自动化学院

	3
	人事处
	13
	…

	4
	审计处
	14
	

	5
	…
	15
	


二、年度预算报表
（一）基本数字总表

（二）分部门基本数字表

（三）收支预算总表

（四）收入预算总表

（五）教育事业收入测算明细表

（六）支出预算总表（按会计科目汇总）
（七）支出预算总表（按经济分类汇总）

（八）支出预算总表（按资金来源汇总）

（九）支出预算明细表（经济分类-人员支出）

（十）支出预算明细表（经济分类-公用支出）

（十一）部门预算分配表

（十二）非法人独立核算单位收支预算表

（十三）项目预算表
三、年度预算编制说明

（一）年度预算的总体说明。包括收入支出总情况、与上年预算对比情况、与上年实际执行对比情况等。
（2） 收入预算情况。说明测算情况，增减原因等。
（三）支出预算情况。说明支出科目、经费来源和经济分类的总体情况。预算定额及预算安排详细说明，增减因素等。
（四）其他重要事项。包括“三公经费”预算情况，学校资产增减变动情况等。
（五）年度预算项目安排情况，说明从三年滚动预算项目库中安排在当年预算的项目的内容及预算情况。

附件2
项目预算书
	预算书是项目库建设审核的重要依据，要求文字简明扼要，重点突出。

	申报部门
	
	实施周期
	

	项目名称
	

	立

项

依

据


	

	主

要

内

容


	

	实

施

方

案

	

	绩

效

目

标
	绩效目标：概述项目完成后预期达到的产出或成果。绩效目标要具体明确、科学可行。



	项

目

预

算


	项目预算：预算需求应细化到经济分类事项，预算测算要提供相应的依据及市场价格标准等资料。

	项
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审

意

见
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